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Fennoa Mobiili

Kayttoohje

LOKAKUU 2024

Ul #20201012 8102024
Yhdistys ry

LOKARUU 2021

20200000 - 281002021
Writys Oy Ab 225847 EUR

RLARTHYT

TAMMIKUU 2021

#1009 - 2.1.2021
Oy HinnastoAziakas Ab 148,80 EUR




Fennoa Mobiili
Ohje kayttsjalle

Fennoa

SOVELLUKSEN LATAAMINEN | w Fennoa Oy

1.Avaa puhelimesi sovelluskauppa. 2% 10t 3
<1 Lataukset PEGI3 O

2.Hae Fennoa-sovellus. arvostelua ©

% Asenna sovellu.

Asenna: puhelin. it

Tietoa sovelluksesta

Tydvaline Fennoa-palvelua kayttavan tilitoimiston
asiakkaille

[FR] a8 Q

Pelit Sovellukset Haku

© Saatavilla Android- ja Apple-laitteille.




Kayton aloittaminen

KIRJAUTUMINEN
1.Avaa sovellus.
2.Vaihda halutessasi sovelluksen kieli. ¥ Fennoa

Oletuksena on puhelimesi
kayttoliittyman kieli.

3.Valitse Aloita Fennoan kayttoonotto.

4.Kirjaudu sovellukseen ensimmaisella
kerralla omilla Fennoan |
kayttajatunnuksella ja salasanalla. Jos | AR
sinulla ei ole kayttajatunnusta, ota
yhteytta tilitoimistoosi.

5.Luo nelinumeroinen paasykoodi.
Jatkossa se riittaa kirjautumiseen
helpottaen paivittaista sovelluksen
kayttamista.

6.Valitse otatko kayttédn PIN-koodin
sijaan kasvojen- tai
sormenjalkitunnistuksen, kun sovellus
sita ehdottaa.

Kirjaudu sisdan paasykoodilla

o @ © ©

Nyt olet askeleen lahempana erittain helppoa taloushallintoa!

Seuraavaksi tutustutaan toimintoihin tarkemmin.




Yleista kayttoliittymasta ja
Fennoa Mobiilin kaytosta

YRITYKSEN VALINTA
Sovelluksen yldareunassa naet sen yrityksen
. . . . . Fennoa Mobiili demoyritys v
nimen, jonka tietoja parhaillaan katsot. Jos Kuitit N
sinulla on kayttooikeus useampaan kuin MIKUU 2025 .’
yhteen yritykseen Fennoassa, naet nimen ,,,ségmg,- . Jita088
oikealla puolella nuolen. Napauttamalla peen A00EUR
yrityksen nimed voit valita avautuvalta il I st
. ' ‘ ) siakastapaamisen pysakdinti 9,00 EUR
listalta toisen yrityksesi. I o
itter Oy .02,

| Toimistokoristeita 11,98 EUR
ILMOITU KSET Pysikdinti Oy 21.02.2025
Kellokuvakkeen takaa l6ydat sinulle tulleet i s
uudet ilmoitukset, kuten esimerkiksi i 19 e
muiden kayttajien sinulle osoittamat — P
kommentit laskuilla. AN Rt 1S OER

Kauppa Oy 24.02.2025
VALIKKO | Kokoustarjoiluja 100,00 E
: - . | uEEEN,

Alareunan valikosta paaset Fennoa Mobiilin raigy oo

E0 70 O

Pankki Matkat ja kulut

eri osioihin. Valikossa nakyvat osiot voivat |
vaihdella kayttdoikeuksiesi mukaan.

ﬂ Miksi Fennoa Mobiili pyytaa luvat laitteesi tiedostojen ja

kameran kayttéon?
Fennoa Mobiili kysyy ensimmaisella kayttokerralla luvat puhelimesi

tiedostojen ja kameran kayttéon. Luvat tarvitaan, jotta voit lisata
ostokuitteja suoraan sovelluksen avulla.




Kuittien toiminnot

S P D

KUITIT Fennoa Mobiili demoyritys ~

Kuitit
Fennoa Mobiililla voit tallentaa kaikki HELMIKUU 2025
sellaiset yrityksen kirjanpitoon kuuluvat Pysaksinti Oy 13022025
kuitit, jotka olet maksanut yrityksen e HO0ELR
pankkikortilla, luottokortilla tai yritykselle s A osi
kuuluvalla kateisella. Kuitit-osioon :

Glitter Oy 20.02.2025
lisdamiasi kuitteja ei makseta takaisin. Jos ki el iiees 11,98 EUR
olet maksanut oston omalla rahallasi ja Pysalinti Oy 21.022025

Palaveripysakainti 8,50 EUR
haluat yrityksen maksavan sen sinulle

. Ravintola Oy 21.02.2025
takaisin, tee ostosta kululasku. Aamupalatarpeita 1,09 EUR

Lippukauppa Oy 24.02.2025
Arvontapalkinto 149,00 EUR

Kauppa Oy 24.02.2025

Kokoustarjoiluja 100,00 Eb)

70 £0

Pankki Matkat ja kulut




19 SR P S/ S ) W Py

Pysékginti Oy 13.02.2025

Palaverikaynti 4,00 EUR
Pyséakainti Oy 11.02.2025
Asiakastapaamisen pys&kdinti 9,00 EUR
| | z
Glitter Oy 20.02.2025
K u Itlt Toimistokoristeita 11,98 EUR
Pyséakainti Oy 21.02.2025
Palaveripysakainti 850 EUR
Ravintola Oy 21.02.2025
Aamupalatarpeita 1,09 EUR
KUITIN LISAAMINEN Loputaa o iy
Arvontapalkinto 149,00 EUR
e . 3
1.Napauta sinista plus-painiketta Kugos oy ANy |
oKoustarjoluja
2.0ta kuva tai valitse kuva puhelimesi
kuvista tai tiedostoista. Varmista, etta kuva Ewli°
on tarkka, jotta kuitin tietojen | G

automaattinen tunnistaminen onnistuu.
Ota tarvittaessa uusi kuva. Jos kuitti on

P c:0i -

pitka, voit kuvata sen tarvittaessa jopa y
kolmessa osassa. Tietojen tunnistus P S
tehdaan aina ensimmaisen kuvan .. 2
perusteella.
3.Napauta Kayta kuvaa -painiketta. Sovellus Ostopéivg
lukee nyt kuvalta tiedot puolestasi. fmm
4.Tarkista tiedot ja korjaa ne tarvittaessa. v&fpjny.
Nayta kuitin lisatiedot -painikkeen takaa ncioiend W

naet lisakenttia kuten y-tunnuksen. Mikali
toimittajan nimi tulee kuitille valmiiksi,
myo6s nama lisatiedot tunnistuivat kuitin
kuvalta automaattisesti.

5.Tayta Kuitin selite -kentta. Sen avulla

Yhteensa (sis. ALV) . Valuutta
EUR

Laskentakohteet

kirjanpitaja ja myéhemmin tilin- tai et
verotarkastaja tietdd miksi kuitti on o *

yrityksenne kirjanpidossa. '. |

6.Tallenna kuitti.

Kun kuvaat kuitit sovelluksella heti maksukortin kaytdn jalkeen, valtyt
kokonaan paperikuittien toimittamiselta ja puuttuvien kuittien selvittelylta.

Kirjanpitaja saa nain kuitit suoraan Fennoa-palveluun ja paasee kirjaamaan
ne yrityksenne kirjanpitoon ostotositteena.




Matka- ja kululaskujen

toiminnot

OMAT MATKA- JA KULULASKUT

Fennoa Mobiililla voit tehda omia matka- ja

kululaskujasi seka muokata niita ennen
hyvaksyntaan lahettamista. Voit tarkastella
omia luonnostilaisia, hyvaksyntaasi
odottavia seka maksettuja matkalaskujasi.
Kululaskun teet ostosta, jonka olet tehnyt
omalla rahallasi ja haluat yrityksen
maksavan sen sinulle takaisin.
Luonnostilassa olevien matkalaskujesi
lukumaara nakyy Omat matka- ja
kululaskut -valilehden kohdalla.

HYVAKSYNNAT

Mikali tehtaviisi kuuluu myos muiden
henkildiden matka- ja kululaskujen
tarkastus ja hyvaksyntg, voit tehda sen
Fennoa Mobiilissa. Hyvaksyntaasi
odottavien matka- ja kululaskujen
lukumaara nakyy Hyvaksynnat-valilehden
kohdalla.

AT ME e -

Fennoa Mobiili dermoyritys ~

Matkat ja kulut

Omat matka- ja kululaskut o

Luonnokset @

(luonnos) Asiakaskaynti
5] 24.02.2025 - 24.02.2025

KESKENERAINEN

(luonnos) Koulutuskaynti
1 19.02.2025 - 20.02.2025

KESKENERAINEN

(luonnos) Asiakaskaynti
9 20.02.2025 - 21.02.2025

KESKENERAINEN

Késittelyssd

Koulutuskaynti
£ 19.02.2025 - 19.02.2025

ODOTTAA HYVAKSYNTAA

Hyviksynnit o

87,72 EUR
87,72 EUR

25727 EUR

25,60 EUR

- .0

Kaulutuematka G‘ 180120 F‘
et

[ 2]
[Zl E.Pg*

Kuitit Ostot

e |

] Matkat ja kulut Lisda




Matkat ja kulut

V' JE5EETE e & .. 99% N

UUDEN MATKA-JA
KULULASKUN LISAAMINEN

1.Napauta sinista plus-painiketta.

2.Valitse haluatko lisata matka- ja
kululaskulle matkan vai kulun. Voit lisata
samalle matka- ja kululaskulle useamman
matkan tai kulun.

Lisad uusi matka- ja kululasku

o‘la“ét'm le matka- ja kululaskulle

useamman mamantai kulun.
() Lisad laskulle matka

[_%] Lisdd laskulle kulu

agnt..

Valitse matkan alku- ja loppupdiva

ma ti ke to pe

HELMIKUU 2025

MATKAPAIVAT

1.Napauta Lisaa laskulle matka.
2.Valitse matkalle alku- ja loppupaiva.
3.Lisaa kellonajat.

4.Siirry seuraavaan vaiheeseen.

Alkuaika Loppuaika
19.02.2025 20.02.2025

(© 0800 © 1757




i 25050!: o &l Fh 57%

‘< .wokkaa matkaa
KILOMETRIKORV AUKSET agotaska

Matkan selite

1.Anna matkalle selite. of N

2.Aseta lahtopaikka kilometrikorvauksia ;SIE?Z'SZQ:%W‘;Z@:;
varten. Kotiosoite on maariteltavissa <™y
oletukseksi. Voit hakea lahtépaikan myos Ki.omemkmg‘m —
sijainnilla. oo a0t 0

3.Aseta kohde. Voit hakea sen myos :  aws :
sijainnilla. =~

€ 0,59x53km=31, 2?’ ‘ ‘
4.Tallenna etappi. N/ ™
Oy * =

5.Lis&a paluumatka tai seuraava kohde 'W’ki .
valitsemalla Lisaa etappi tai Kopioi
paluumatka.

Kopioi paluumatka

Yhteensd 31,27 ¢

Tallenna matka
I'|

2 & Tl 7%

Muokkaa matkaa
Asiakaskaynti

e TPt

Yhteensé

Etdisyys 53 km

Kilome k’aus .‘1 27 €

PAIVARAHAT

1.Laske paivarahat automaattisesti tai
. . nd syota korvaukset kasin.
* 0

‘ Syota korvaus kisi
aee®

4 Kuitit

Lisad kuitti

Yhteensd 31,27 €

Tallenna matka
L




KULUT JA KUITIT

1.Valitse matkalaskulta Lisaa kuitti tai Matkat
ja kulut -osiosta Lisaa laskulle kulu.

2.Lisaa selite.

3.0ta kuva tai valitse kuva puhelimesi
kuvista tai tiedostoista. Fennoa Mobiili
tunnistaa kuvasta ostopaivan ja
loppusumman.

4. Valitse kuitin tyyppi.

5.Tarkista summa ja alv-prosentti. Mikali
kuitilla on esim. eri alv-prosentteja, voit
eritella tiedot tekemalla kuitille useita
riveja.

6.Valitse tarvittaessa laskentakohteet. Voit
halutessasi jakaa kuitin summan useille
laskentakohteille lisaamalla kuitille riveja.

7.Tallenna kuitti. Tarvittaessa voit lisata
kululle useita kuitteja.

8.Tallenna kulu.

9.Laheta matka- ja kululasku hyvaksyttavaksi g

napauttamalla Valmis hyvaksyttavaksi, kun =

olet lisannyt kaikki matkan etapit ja/tai
kulut.

& rog -

Yhteensa
Etaisyys
Kilometrikorvaus

1ai

‘ ‘ -kn.u sﬁsin

L 2 2
L 3

+ Kuitit a

u

Lisad kuitti .
L 4

* .

Yhteeng . [ | ‘ ‘

31,27 ¢

| Tallenna matka
! |

o &l F .l 94% I

< Muokkaa kuittia
Hotelli

Kuitin tiedot

Kuitin tyyppi
Hotelli

Valuutta

Euro (EUR)

Kuittirivit
Yhieensi euroissa

100,00

.
]

)
a
|
[
|
|
|

ALV
Alennettu 1 (14%).

Laskentakohteet .
10 - Tampere .

* L 4

w.a ®

| Tallenna kuitti

Fennoa Mobiililla hoidat matkalaskut heti pois tyolistalta, eika kadonneita

kuittejakaan tarvitse metsastaa laukkujen pohjalta.




g ra: ‘mi‘ﬁs% 3

Fennoa Mobiili dernoyritys .

Matkat ja kulut »

- =

Matka- Ja Omat matka- ja kululaskut° Hyviksynnat )
BNy, e
yviksyntadsi odﬁt@ @ 'R

||
u u as ulen Malla Matkustaja #2560 EUR .

£ 19.02.2025-19.022025 &

hyvaksyminen | F:ﬁ:sygt B

Jos sinulla on oikeus hyvaksya matka- ja
kululaskuja Fennoassa, voit hyvaksya niita
myo6s Fennoa Mobiilissa. Naet Hyvaksynnat
-kuvakkeessa lukumaaran hyvaksyntaasi
odottavista matka- ja kululaskuista.

Pimso . e & =l 93% I

< Hyvéksy matka- ja kululasku
# 4 « Malla Matkustaja

Tiedot Kommentit Hyviksynniit M ATK A- J A Ku Lu LAS K U N

Summa yhteensa

KASITTELY

Nayta lisatiedot

sum, 1.Kay lapi hyvaksyntaasi odottavat laskut

Matkat ja kuum“ ' yksi kerrallaan Hyvaksynnat-valilehdelta.
| [P 2.Tarkasta, etta tiedot ovat oikein.
’ E'] 19.2.2025 ’ 25,60 EUR .

agys® 3.Voit avata matka- ja kululaskun rivit niita
Erme,y- napauttamalla.

Kilometrikorvaukset 000 4.Voit kirjoittaa kommentin esim.

panarenet o kirjanpitajalle tai muille laskun

Kulut 25,60

e ", 2560 tarkastajille Kommentit-valilehdella.

_ * Mahdollisista vastauksista saat
il tionn ilmoituksen sovellukseen.

\ [_.‘ Hylkid matka- ja kululasku 5HyVaksy ta| hylkaa matka' ja kUIUIaSkU.

Qasm Hyvaksytty matka- ja kululasku menee
maksuun samana paivana kun se
hyvaksytaan, jos matkalaskujen
automaattinen maksaminen on paalla.




Ostojen toiminnot

OSTOT

Fennoa Mobiilin Ostot-osiossa voit tarkastaa
ja hyvaksya yrityksen ostolaskuja seka
kuitteja. Voit myos hylata aiheettomat ostot
seka asettaa oston pitoon lisaselvityksia
varten ennen hyvaksyntaa tai hylkaysta.

Voit tarkastella jo hyvaksyttyja tai hylattyja
ostoja seka lisata ostoille kommentteja ja
lukea muiden kirjoittamia kommentteja.

o

Fennoa Mobiili demoyritys ~

Ostot

Hyvaksynndt  Pidossa  Hywvaksytyt  Hylityt

Hyvaksyntidsi odottaa

Vuokraa Kalusteita Oy 12000 EUR
5] Erapaiva: 12.03.2025




Phciomy .
Fennoa Mabiili demoyritys ~ @

oStot Ostot

Hyviksynnit @)  Pidossa @)  Hyviksytyt  Hy

Ostot-osiossa naet seka ostolaskut etta kuitit. Hyy eIl cdcna

Raitakakkuleipomo 120,00 EUR
] Erapaiva: 17.03.2025 g

Hyvaksyntaasi odottavien ostojen
lukumaaran naet Ostot-kuvakkeessa.

Ostot-nakyman ylareunan valilehdilla voit
tarkastella eri tilaisia ostoja.

™o
=0 é@ O =0
ankki Matkat ja kulut Lisda

o & Tl 92%

Hyvéksy osto
#91 + Raitakakkuleipomo

Oston tiedot Kommentit Hyviksynnit OSTON HYVAKSYM I N EN

e 1.Kay lapi hyvaksyntaasi odottavat ostot
17082005 12000 EUR yksi kerrallaan Hyvaksynnat-valilehdelta.
Laskupivé Laskunumero ' 2.Tarkasta, etta tiedot ovat oikein.
24.02.2025 - o eege .
3.Voit avata oston lisatiedot ja kuvan
ki tarkastelua varten.

4.Voit kirjoittaa kommentin esim.
kirjanpitajalle tai muille oston tarkastajille
Kommentit-valilehdelld. Mahdollisista

Laskentakohteet vastauksista saat ilmoituksen

sovellukseen.

5.Anna laskentakohteet, mikali yrityksenne
kayttaa niita.

6.Hyvaksy, aseta pitoon, siirra toiselle
henkildlle tai hylkaa osto. Hyvaksytty
ostolasku lahtee erapaivana maksuun, jos
yrityksellanne on paalla ostolaskujen
automaattinen maksaminen.

Merkinnat

Tuotteen/palvelun toimituspaiva

24.2.2025

Aseta pitoon




Pankkitoiminnot

PANKKI

Jos sinulla on oikeus tehda pankkimaksuja
Fennoassa, voit maksaa hyvaksyttyja osto-,
matka- ja kululaskuja myos Fennoa
Mobiilissa. Alareunan valikossa naet
maksamista odottavien ostolaskujen
lukumaaran.

Pankki-nakyman ylareunassa naet
valilehdet eri tiloissa oleville laskuille.

Odottaa maksua -valilehdella naet
maksamista odottavat laskut seka tiedon
mahdollisesti hylkaantyneesta maksusta.
Maksussa- ja Maksetut -valilehdilla naet
otsikoiden mukaiset laskut.

Fennoa Mobiili demoyritys

Pankki

Odottaa maksua e Maksussa Maksetut

Malla Matkustaja
Matka- ja kululasku
i 19.2.2025 25,60 EUR

Pekka Peruskéayttaja
Matka- ja kululasku
ffj21.2.2025 42,14 EUR

Datatykki
Ostolasku
£]6.3.2025 62,00 EUR

Tilitoimisto Oy
Ostolasku
1032025 120,00 EUR

Raitakakkuleipomo
Ostolasku
117.3.2025 120,00 EUR

s"o
2 = g ®-

ol Pankki  Mafiitja kulut

Huomaa, etta kateisalennukselliset laskut ja hyvityslaskut tulee kasitella

Fennoan selainversiossa. Mikali yrityksen asetuksissa on otettu kayttéon
maksujen lisahyvaksyntg, tulee tama tehda Fennoan selainversiossa.




Fennoa Mobiili demoyritys ~

PANKKI-NAKYMA el
Odottaa ma&suae Maksussa Maksetut
Odottaa maksua -valilehdelta voit maksaa Sl
atka- ja kululasku

laskuja yksitellen avaten kunkin laskun [ 162202 25A0ER
erikseen tai monta kerrallaan valitsemalla ne Pekka Peruskayttaja

Matka- ja kululasku
listalta. &21 2?2025 42,14 EUR

Datatykki
Maksussa-vélilehdelld voit tarkastella pankkiin =~ | Zos 200 E0R
lahetettyja maksuja ja Maksetut-valilehdella | I
voit tarkastella jo maksettuja laskuja. g T

Raitakakkuleipomo
Ostolasku
£917.3.2025 120,00 EUR

Hral 100%

Maksa laskuja
Fennoa Mobiili demoyritys

§E 85 1® 0 9)

Kuitit Ostot Pankki Matkat ja kulut Lisda

Valittu maksuun

302,00 EUR
3 laskua
— - LASKUJEN MAKSAMINEN
Aiernmat maksut 6314,71 EUR . . ..
. — 1.Valitse lasku/laskut ja siirry
Tiin seldo maksun jlkeen 1140061 maksamaan.
2.Valitse pankkitili, jolta haluat maksaa.
Valseprnidatil 3.Valitse milloin haluat maksaa laskut
i e, TR 5 Maksa erapaivana tai Maksa nyt -
painikkeella.

4.Vahvista maksu PIN-koodilla, kasvojen
tunnistuksella tai sormenjaljella

Maksa erdpdivina

Maksa nyt

Jos et halua maksaa tassa nakymassa laskuja kasin, pyyda tilitoimistoasi
laittamaan Maksa automaattisesti -toiminto paalle yrityksellenne. Toiminto

on paalla mikali laskun alla lukee vihredlld Maksa automaattisesti. Maksa
automaattisesti -toiminto ei esta yksittaisten laskujen maksamista
tarvittaessa kasin.




MUITA PANKKI-TOIMINNON
OMINAISUUKSIA

Voit myds tarkastella yksittaisia laskuja Odottaa
maksua -valilehdelta. Laskulta voit:

e Maksaa laskun joko kokonaan tai maksaa

osasuorituksen.

e Tarkastella laskun kommentteja ja

hyvaksyntatietoja.

e Muuttaa erapaivaa.

e Asettaa laskun maksukieltoon, mikali sita
jostain syysta ei saisi toistaiseksi maksaa
ollenkaan.

Poistaa laskulta maksukiellon.

co ¥ Tl 57%m

Maksa lasku
#92 + Tilitoimisto Oy

Laskun tiedot Kommentit Hyviaksynnat

Laskupaiva Erapaiva >

24.02.2025 10.3.2025

Yhteensd 120,00 EUR

Maksettavaa 120,00 EUR

Maksetaan 120,00 EUR

Nayta laskun liite

&J Maksukielto

Valitse pankkitili

OP testitili 1801732 EUR >
FI8050070010002345

‘I..

Maksa erdpaivana

‘ Maksa nyt

ags
Fennoa Mobiili demoyritys ~ . .
Pankki Maksussa-valilehdelta:
Odottaa maksua@ Maksussa 41 Maksetut [ Naet m|ta makSuJa On Iahdossa
SEB Kort Bank AB, Helsingin sivuliike pa n kkl I n 0
Ostolasku . . o
892422025 isoaoer > IR e Voit perua maksuja poistamalla ne,
oS mikali niiden tilana nakyy "Odottaa
ERpC vannmls oy | kasittelya”, eivatka ne ole jo ldhteneet
Iz I7I294EUR pankkiin maksettavaksi.
ODOTTAA KASITTELYA
Vuokraa Kalusteita Oy .. o ue ol
Ostolasku Maksut lahetetaan pankkeihin

(0 24.2.2025 124,00 EUR

ODOTTAA KASITTELYA

Testi

pankkipdivina tasatunnein klo 7-17.
Maksuja sovelluksessa voi tehda myos

Ostolasku muina aikoina, kuten viikonloppuisin.

5] 28.1.2025 50,00 EUR

ovoTTAARSTIEN Lahetysaikojen ulkopuolella maksetut
Useamman saajan maksu laskut lahtevat pankkeihin aina seuraavana

Ostolasku

e wa pankkipaivana klo 7 alkaen.

e = ° 0 0

Kuitit Ostot Pankki Matkat ja kulut Lisaa




Palkkojen
hyvaksyminen

Jos sinulla on oikeus hyvaksya palkkoja
Fennoassa, voit hyvaksya niita myds Fennoa
Mobiilissa. Ndet Palkat-kuvakkeessa
lukumaaran hyvaksyntaasi odottavista
palkoista.

Fennoa Mobiili demoyritys ~

Lisaa

3&, Maija Peruskayttdja
L
2

FENNOA

a
9 Palkat :

L)) Iw‘it‘

(0 asiakirjat

ASETUKSET JA OHJEET

E@} Asetukset

<D Tietosuojaseloste

Feall 53%

Hyviksy palkka-ajo
Kuukausipalkat 01.02.2025-28.02.2025

Odotetaan asiakkaan hyviaksyntia
Palkat on hyvéksyttdava viimeistaan
Maksuerapéivana klo 17.00 mennessal
Ota yhteyttd palkanlaskijaan, jos et ehdi
hyvaksyé palkkoja ajallaan.

Yhteenveto

Palkkaryhma
Kuukausipalkat

Palkkajakso
01.02.2025 - 28.02.2025

Maksun erdpiivi Maksupaivi Tositepéivd

27.02.2025 28.02.2025 01.02.2025

Maksettavaa
755,15
Palkkalaskelmat s

Matkustaja, Malla 5
Myyja 755,15 EUR

Peruskéyttaja, Pekka 5

W, Toimittaja, ahtaaja, kauppias 0,00 EUR

Kirjaudu ulos

Fennoa 1.8.0 (1000)

B B

Kuitit Ostot

PALKKOJEN HYVAKSYMINEN

1.Valitse tarkastettava palkka-ajo
Hyvaksyntaasi odottaa -otsikon alta.

2.Tarkasta, etta palkka-ajon tiedot ovat
oikein.

3.Kay lapi hyvaksyntaasi odottavat
palkkalaskelmat yksi kerrallaan
Hyvaksynnat-valilehdelta. Voit edeta
Edellinen ja Seuraava -painikkeilla.

4.Voit kirjoittaa kommentin esim.
palkanlaskijalle Kommentit-valilehdella.
Mahdollisista vastauksista saat
ilmoituksen sovellukseen.

5.Hyvaksy tai hylkaa palkka-ajo
viimeistaan maksuerapaivana hyvissa
ajoin ennen klo 17, jotta palkkojen
maksaminen onnistuu. Hylatty palkka-ajo
palautuu palkanlaskijalle muokattavaksi.



Myyntien toiminnot

MYYNNIT

Fennoa Mobiililla voit tehda yrityksen
myyntilaskuja. Voit selailla viela
keskeneraisia laskuluonnoksia, muokata
niiden tietoja ja kun lasku on valmis, voit
hyvaksya ja lahettaa sen. Voit tarkastella
myo0s jo lahetettyja laskuja ja
tarvittaessa lisata niille kommentteja.

Naet Fennoa Mobiilista myds laskun
lahetystiedot seka mahdolliset
lahetysvirheet.

Ndet laskuilta my6s niiden erapaivan ~ |j Lisaa
seka maksutiedot, onko lasku avoin,
maksettu vai onko maksu myohassa.

FENNOA

Kuitit

)

Myynnit g >
L J

gE.K".&IHJEET

@ Asetukset

@ Tietosuojaseloste

Fennoa 1.8.0 (1000)

g =9

Fennoa Mobiili demoyritys @

Myynnit

Luonnokset 39

HELMIKUU 2025

#19170612799394 + 20.2,2025
Yhdistys ry
5 Erapaiva: 22.3.2025

AVOIN

100,01 EUR 5

#19170612799393 - 19.2.2025
Oy HinnastoAsiakas Ab
[ Erapaiva: 21.3.2025

AVOIN

199764 EUR N

#19170612799392  19.2.2025

Oy Lasku Postitse Ab 1882,50 EUR

£ Erdpaivi: 12.3.2025 5
AVOIN

A Liahetysvirhe

#19170612799391 + 19.2.2025

Mobitesti Oy 100,01 EU
(= Erdpaiva: 5.3.2025
AVOIN

B 9 20

Kuitit Ostot Pankki Matkat j@Rulut

Kirjaudu ulos

20 A

Pankki Matkat ja kulut Lisdd




Fennoa Mobiili demoyritys @

Myynnit i

Luonnokset (39

HELMIKUU 2025

Luonnokset-valilehdella naet keskeneraiset,

#19170612799394 + 20.2.2025

viela hyvaksymattomat laskut. | B 10001 EUR
1l O Erapaiva: 22.3.2025 .
Luonnostilaisten laskujen lukumaaran naet avom

otsikon kohdalla. #19170612799393 + 19.2.2025
Oy HinnastoAsiakas Ab 199764 EUR
[ Erapaiva: 21.3.2025 ?

AVOIN

Laskut-valilendella naet hyvaksytyt ja
00 #19170612799392 - 19.2.2025
la hetetyt laskut. Oy Lasku Postitse Ab 1882,50 EUR

J Erapaivi: 12.3.2025 5

AVOIN

A Lihetysvirhe

Voit tehda uuden laskun napauttamalla plus-

o . #19170612799391 - 19.2.2025 -
paini ketta. Mobitesti Oy mng&

[ Erapaiva: 5.3.2025
AVOIN

N s
B E9

Kuitit Ostot

Luo uusi lasku

UUDEN LASKUN TEKEMINEN

Asiakas- ja laskutustiedot

Yritys Oy Ab .. . ..
il T, 1.Napauta sinista plus-painiketta.

& Postitse 2.Valitse asiakas rekisterista tai luo uusi
asiakas.

3.Tarkista laskun tiedot.

Laskun tiedot

Laskupaiva

> Toimituspéiva

— 4.Lisaa laskurivit joko tuoterekisterista tai
Maksuehdot (valinnainen) ee y oo . e . e e
30 péiviid netto syota laskurivin tiedot kasin.
Erapaiva 5.Tarkista laskurivien tiedot ja muokkaa
18.3.2025 . . ce e e e s

tarvittaessa esim. kappalemaaraa ja

Nati kaikdd laskentakohteita.
6.Hyvaksy ja laheta lasku tai tallenna se

Laskun rivit .

luonnokseksi.

Yhteensa (sis. ALV) 0,00EUR -~

Tallenna luonnos Hyviksy ja ldhetd




Lisaa / Profiili

ASETUSTEN MAARITTELY

Profiili-kuvakkeen alta naet
kayttajatunnuksesi tiedot seka tilitoimistosi
yhteystiedot, jotta voit ottaa kirjanpitajaasi
ja palkanlaskijaasi helposti yhteytta. Loydat
sielta myds Asetukset.

Asetuksissa voit:

e madritella haluatko haluatko push-
ilmoituksia, kun saat
hyvaksyntapyynnon tai sinulle
osoitetun kommentin (ilmoitukset
tulevat kaikista yrityksista, joissa olet
kayttajana).

e vaihtaa paasykoodin.

e ottaa pois paalta sormenijalki- tai
kasvotunnistuksen.

e vaihtaa kayttoliittyman kielen.

ULOSKIRJAUTUMINEN

Asetukset

L\ limoitukset

oo Vaihda padsykoodi

'ﬁl Sormenjalkitodennus (

@ «ieli suomi >

Kun haluat paivittaisen kayton aikana poistua sovelluksesta, sinun ei
tarvitse kirjautua ulos. Sovellus lukitsee itsensg, kun se siirtyy taustalle.

Jos kuitenkin haluat peruuttaa nelinumeroisen paasykoodisi ja aloittaa
kaytdn alusta kirjautumalla Fennoa-tunnuksillasi uudelleen sovellukseen,
voit kirjautua ulos profiilin Kirjaudu ulos -painikkeella.

Ethan koskaan jata puhelintasi lukitsematta, kun puhelin ei ole hallussasi ja

et kayta sita.



Fenimoa Mobiili SeEmopitys v
< Myynnit

Lucnnokeel 4

LOKAKUL 2024

Ul #20201012-8.10.2024
Yhdistys ry

LOKAKUL 2027

20200000 - 28,710,201
Writys Oy Ab 225847 EUR

RLARTHYT

TAMMIKUU 2021

#100%-2.1.2021
Oy HinnastoAziakas Ab 148,80 EUR

Tervetuloa Fennoa
Mobiilin kayttajaksi!

Lisdaa ohjeita Fennoan kayttéon loydat ohjekannastamme.

v



